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 مشخصات دانشجو :

 

 

 

 

 

  نام و نام خانوادگی دانشجو:

  رشته تحصیلی:

  دانشجویی:شماره 

  سال و نیمسال ورود:

  استاد راهنمای تحصیلی:

  استاد راهنمای پژوهشی: 

  آدرس پست الکترونیک:

  شماره تماس ) ثابت و تلفن همراه(:

تاریخ گذراندن امتحان جامع 

 )دانشجویان دکترا(:

 

  عنوان پایان نامه:

  تاریخ دفاع:
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)ارشد و  تحصیلات تکمیلیهای آموزشی و پژوهشی دانشجویان گزارش فعالیت راهنمای تکمیل

 دکترا(

 مقدمه:

Log Book  در ویژهبه ارزشیابی معیارهای مهمترین از امروزه که است نگار وقایع و کارنما دفتر معنای به 

 هایفعالیت بررسی برای ابزاری عنوان به و است تکمیلی تحصیلات مقاطع آموختگان دانش عملی هایزمینه

 به Log Book .گذاردمی قضاوت معرض به را دانشجو یادگیری عمق و وسعت و رفته کاربه یادگیری روزمره

 آموزشی اهداف به اندازه چه تا که کندمی مشخص و کندمی عمل آموزشی ریزانبرنامه برای بازخورد یک عنوان

 ایمجموعه صورت به را خود عملی تجربیات است قادر دانشجو ، (Log Book) کارنما ثبت اند. بایافته دست

 .سازد فراهم آتی هایفعالیت سایر یا و پژوهشی آموزشی، هایفعالیت پیشبرد منظور به ارزشمند

 

 :مزایای کارنما )لاگ بوک(

 .رودمی شمار به آموزشی برنامه مدیریت جهت دانشجویان به کمک برای ابزاری -1

 .سازدمی فراهم را آموزشی دوره ریزانبرنامه توسط شده بینیپیش هایبرنامه هدایت امکان -2

 .دهد قرار ریزانبرنامه توجه مورد را دوره آموزشی کمبودهای و نقایص تواندمی شده انجام فعالیتهای ثبت-3

 ارائه و گروهزاساتید توسط شده ثبت هایفعالیت بررسی با دانشجو آموزش روند و دانشجو عملکرد ارزیابی -4

 .میگردد امکانپذیر دانشجو به مناسب بازخورد

 و بحث با تا شودمی فراهم (Log Book) کارنما بررسی با ریزانبرنامه و دانشجو بین ارتباط برقراری امکان -5

 .گردد ترسیم موجود وضعیت از تریدقیق تحلیل دانشجو، آموزشی مسائل آنالیز

 کلیه هایفعالیت تا شودمی تحویل آموزشی گروه مدیر به شده تمکیل کارپوشه تحصیلی، نیمسال هر پایان در -6

 .شود داده دانشجویان به کارپوشه اصلاح جهت مناسب بازخورد همچنین و گردد ارزشیابی دانشجویان
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 :دانشجوی گرامی

 لازم بفرمایید:ات زیر توجه و دقت با آرزوی موفقیت در طول دوره تحصیل خواهشمند است به نک 

اسییت  وی تحصییی و  دورهدانشییجو در طول های آموزشییو و وهوهشییو  هدف از تهیه لاگ بوک، ثبت فعالیت

از لاگ بوک را از گروه دریافت نمایید و در الک رونیکو ، یک نسیی ه تحصییی و خواهشییمند اسییت در اب دای دوره

کنید  شایان ذکر است که   تکمیل آن اقدام  نسبت به تحصی و یا وهوهشو خود    طول دوره با نظارت اس اد راهنما 

ست کند و فعالیت     گتواند در هر زمان لازم، لاگروه مو شجو درخوا س ندات آن را از دان شو و  بوک و م های آموز

 ست نسبت به ثبت و نگهداری لاگ بوک  وهوهشو وی را از نظر کمو و کیفو بررسو نمایند  لذا، دانشجو موظف ا   

 ه نحوی که گروه در هر زمان قادر به بررسو آن باشد دقت خاص مبذول نماید، ب

 اجزای لاگ بوک

ست،   های آموزشو و وهوهشو   در لاگ بوک جدول ثبت فعالیت شده ا ست ارائه  شجویان وس از نوش ن    لازم ا دان

جداول  کامل همراه با الصییاع عکس خود در حییفحه قبل، با نحوه تکمیل این مجموعه آشیینا گردند  مشیی صییات

 عبارتند از:

  ستاد راهنمای   گزارش جلسات م ساتید مشاور    شاوره با ا ک یه  (:1جدول ) تحصیلی یا پژوهشی و ا

همچنین ک یه  د یدر این فرم منعکس نمای را دینمایبرگزار مویا مشاور خود  راهنما د تیاج ساتو را که با اس  

 مشاوره های ایمی و، ت فنو یا مک وبو که دانشجو دریافت میکند را در این جدول وارد مو نماید 

  در این جدول دانشیییجو  (:2جدول شییمارهری و عملی دوره تحصیییلات تکمیلی )گزارش دروس تئو

گذراند را به طور سیییال مو واحد اعم از تئوری و عم و را که در هر نیمس و تعداد  وموظف اسیییت که نام در

 نماید  واردجداگانه 

  شا شجو در تدریس دروس نظری ) گزارش م شماره  رکت دان ضور   (:3جدول  شجو ح های در کلاس دان

حورت مو       شجو  س اد راهنمای دان شنهاد و زیر نظر ا گیرد به ترتیب در این جدول ثبت درس نظری که به وی

 شود  مو

  شا شجو در تدریس دروس عملی گزارش م شماره  ) رکت دان ضور   (:4جدول  شجو ح های در کلاس دان

شنهاد و زیر نظر  درس عم و که  شجو   به وی س اد راهنمای دان گیرد به ترتیب در این جدول ثبت حورت مو  ا

 شود مو
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  شجو در برگزاری کارگاه  گزارش شارکت دان شماره   م شی )جدول  شارکت   (:5های آموز شجو م در   دان

شو که  کارگاه شنهاد  های آموز شجو یا گروه   به وی س اد راهنمای دان به ترتیب در  ،گیردحورت مو  و زیر نظر ا

 شود  این جدول ثبت مو

         هایو ک یه مشاوره  (:6گزارش مشارکت دانشجو در ارائه مشاوره به سایر دانشجویان )جدول شماره

ها ارائه سایر گروه رشناسو ارشد گروه و یاکه به سایر دانشجویان اعم از دانشجویان هم مقطع یا دانشجویان کا

شجو   و گردد مو س اد راهنمای دان شاوره شود   گیرد در این جدول ثبت موحورت مو  زیر نظر ا حورت  م های 

 در گروه نیز در همین جدول ثبت مو شود  در طرح من ورشیپگرف ه 

  سییال در  چنانچه در طول نیم (:7جدول شییماره های آموزشییی )ها و دورهشییرکت در کارگاهگزارش

  نماییداید در این جدول ثبت های کوتاه مدت و یا کارگاه آموزشو شرکت نمودهدوره

  را که در  وهایکلاب ک یه ژورنال :(8 جدول شماره های گروه )شرکت در جلسات ژورنال کلاب  گزارش

 در این جدول درج کنید اید گروه، شرکت کرده 

  های پیشرفت، پیش دفاع و دفاع پایان نامه ، از پروپوزال شرکت در جلسات مربوط به دفاع  گزارش

 این جدولسایر دانشجویان را در    هایشرکت در ک یه ج سات مربوط به وایان نامه   (:9گروه )جدول شماره  

  نماییدثبت 

  شریات داخلی و خارجی ) تهیه و ارائه مگزارش شماره  قالات در ن س و ارائه و    (10جدول  شجو بای : دان

  نمایددر این جدول ثبت را چاپ مقالات در نشریات داخ و و خارجو 

  دانشجو بایس و گزارش شرکت در    (11جدول شماره  در مجامع علمی، کنگره، سمینار )  شرکت گزارش :

  جدول ثبت نماید را در این و نوع شرکت خود ها و سمینارها کنگره

  هایو مانند ترجمه، تالیف یا ویراس اری ک ب را  فعالیت ( :12 )جدول شماره  تالیف و ترجمه کتابگزارش

 در این جدول درج نمایید 

  شی و ...( ) های نوآورانه ) تهفعالیتگزارش شماره یه نرم افزارهای آموز سایر   ( :13 جدول  برای ثبت 

شو، راه اندازی روش جدید، تهیه  فعالیت س ورالعمل و     این جدول در نظر  هایو از قبیل نرم افزارهای آموز د

 گرف ه شده است 

  شارکت در داوری مقالات مجلات علمی )جدول دانشییجو در این ب م مواردی را که در  (:14گزارش م

 داوری مقالات در مجلات ع مو مشارکت داش ه است وارد مو نماید 
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     شکده ها، مراکز تحقیقاتی، مراکز شاوره ای به دان سایر    گزارش ارائه خدمات م سعه پژوهش، و  تو

در این جدول دانشیییجو ک یه خدمات و کارهایو را که در واحدهای م   ف با اطلاع و            (:15واحدها )جدول   

 نماید یا گروه ارائه کرده است وارد مو زیر نظر اس اد راهنمای تحصی و

  شجو )   مراحل تهیه، تدوین و دفاع از پرگزارش سط دان شماره  وپوزال پایان نامه تو این (: 16جدول 

فرم به ارائه گزارش مرح ه به مرح ه تهیه و تدوین وروووزال وایان نامه توسط ش ص دانشجو اخ صاص دارد       

ست در طول نیم  شرفت آن را بیان نمایید   سال لذا لازم ا حد وی در   های مربوطه این مراحل را ذکر نمایید، در

 شود ذکر مواین جدول برگزاری ج سات ویشرفت شم ماهه وایان نامه نیز 

   های  در این جدول دانشیییجو فعالیت   (: 17های اجتماعی و فوق برنامه )جدول شییماره       گزارش فعالیت

 نماید اج ماعو و فوع برنامه ای را که در آن مشارکت داش ه است وارد مو

  سایر فعالیت شماره  گزارش  هایو را که دانشییجو یا اسیی اد  در این جدول سییایر فعالیت(: 18ها )جدول 

 دانند ذکر شود را وارد مو نماید راهنمای وی حلاح مو

   صیف شجو  تو ستاد راهنما    عملکرد دان سط ا شماره    نیمهر پایان در تو ساس  (: 19سال )جدول  بر ا

توحیییفو از  ،دنارائه مو کنسییال فیدبک هایو که اسیی اد راهنما و گروه در مورد عم کرد دانشییجو در هر نیم

 شود توسط اس اد راهنمای دانشجو در این جدول وارد مو سالنیم هردر دانشجو عم کرد 

 

 گردش کار

 لاگ بوک باید در هر نیم سال حداقل یک بار به تایید اس اد راهنمای تحصی و یا وهوهشو برسد 

کل فرایند تهیه لاگ بوک بر روی فای های الک رونیکو حیییورت مو گیرد و گردش آن بین دانشیییجو و اسییی اد        

سییال  در وایان هر نیمگیرد  وهوهشییو دانشییجو و گروه از طریی همین فایل حییورت مو  راهنمای تحصییی و یا

وس از ارزشیابو و اعلام توسط دانشجو به اس اد راهنمای وی ایمیل مو گردد و   شده   تکمیلتحصی و، لاگ بوک  

آموزشو گروه  معاون مذکور فایل لاگ بوک دانشجو به  توسط اس اد راهنمای    ،ی دانشجو نظر توسط اس اد راهنما  

سو قرار مو گیرد   ایمیل شجویان    شده و مورد برر شیابو ک یه دان سه  و ن یجه ارز شورای گروه  در یک یا چند ج 

  به وی بازخورد داده مو شود آن از طریی اس اد راهنمای دانشجومورد بحث قرار مو گیرد و ن یجه 
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یکسان از آن توسط دانشجو، اس اد راهنما و      در وایان هر نیم سال فایل لاگ بوک مربوطه فریز شده و یک نس ه   

معاون آموزشییو گروه بایگانو و ذخیره مو گردد  از اب دای نیم سییال بعدی ادامه تکمیل همین فایل با نام جدید 

  حاوی نام دانشجو و نیم سال تحصی و مربوطه در طول ترم تکمیل مو گردد  
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 و مشاور د راهنماتیاسا: گزارشات جلسات مشاوره آموزشی با 1 جدول شماره

 امتیاز  نام استاد نتایج جلسه موضوع جلسه تاریخ  ردیف 

5_0 
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 یو عمل یارائه به موقع دروس تئور: 2جدول شماره 

 نیمسال تحصی و:                      سال تحصی و:                 

هر درس  یبرا تعداد واحد  امتیاز  2 نام استاد عنوان درس  ردیف 

 یازامت 2

  عملی تئوری
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 گروه : مشارکت دانشجو در تدریس دروس نظری3 جدول شماره

عنوان  ردیف

 درس

تعداد 

 واحد

 

 امتیاز زمان برگزاری نحوه مشارکت دانشجو در کلاس درس 

نیم سال  آزمون  دوره درس 

 تحصی و

برای  تاریخ

هر 

واحد 

درسی 

 2تا 

 امتیاز

تهیه و 

 تدوین 

مح وای 

 درس 

 ارائه

 درس

 وایانو  میان ترم ج سه رفع اشکال 

طرح 

 سئوال
 تصحیح برگزاری

طرح 

 سئوال
 تصحیح برگزاری

 

 غیرحضوری حضوری 
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 : مشارکت دانشجو در تدریس دروس عملی گروه4 جدول شماره

 عنوان درس  ردیف 

 

زمان  نوع مشارکت در درس  تعداد واحد

 برگزاری 

 امتیاز تاریخ 

برای هر 

درس تا 

امتیاز 2  

نیم سال 

 تحصیلی
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 : گزارش مشارکت دانشجو در برگزاری کارگاه های آموزشی5جدول شماره 

 عنوان دوره/ کارگاه  ردیف 

 

نوع مشارکت در  زمان و مکان 

 کارگاه 

 امتیاز

برای هر کارگاه تا 

امتیاز 5 -هماهنگ مدرس 

 کننده
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 راهنما یدنظر اسات یرز یاندانشجو یرمشارکت دانشجو در ارائه مشاوره به سا: 6 جدول شماره

نام دانشجوی گیرنده  تاریخ  ردیف 

 مشورت

استاد راهنمای  راهنمای صورت گرفته نوع کمک و

دانشجوی گیرنده 

 مشورت

 امتیاز

5_0 

      

      

      

      

 

  



14 

 

 های کوتاه مدت های آموزشی و دوره : شرکت در کارگاه7 جدول شماره

 برای هر کارگاه تا زمان و مکان  عنوان دوره/ کارگاه  ردیف

 6امتیاز)سقف 2

 امتیاز(
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 هجلس 8حداقل گروه  )هر دانشجو موظف است در  های در جلسات ژورنال کلاب یسخنران ینشرکت فعال و همچن: 8 جدول شماره

 کننده باشد( هئدر دو جلسه ارا ینحضور داشته باشد و همچن

 12 تاریخ  نوع مشارکت  عنوان مقاله ردیف 

)شرکت یازامت

و  یازامت 1

 2 یهارا

یازامت ) 

 حضور در جلسه به عنوان ارائه دهنده

 )نام ارائه دهنده(
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دفاع ، دفاع و  یشنامه، پ یانپا یشرفتگروه اعم از دفاع از پروپوزال، ارائه گزارش پ ینامه ها یانشرکت در جلسات پا: 9 جدول شماره

 قرار خواهد گرفت . ( یگروه مورد بررس یمحترم آموزش یندهتوسط نما یابحضور غ یست)لینارسم

 نوع جلسه ردیف 

 

نام دانشجوی  عنوان پایان نامه 

 مربوطه

 امتیاز تاریخ 

 1هر مورد 

 امتیاز

 10سقف:

 امتیاز
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 یو خارج یداخل یاتچاپ مقالات در نشر یا یرشپذ: 10 جدول شماره

 امتیاز نام نویسندگان مقاله نام مجله و آدرس مقاله در آن  عنوان  مقاله   ردیف 

و  3مقالات داخلی 

 5خارجی 

 امتیاز( 10)

     

     

     

     

     

     

     

 

  



18 

 

 پوستر ( یا)با ارائه مقاله  یو خارج یداخل سمینارهای و ها شرکت در کنگره: 11 جدول شماره

 نام کنگره عنوان  مقاله   ردیف 

 یا سمینار

 امتیاز  نحوه ارائه مقاله   محل کنگره تاریخ برگزاری

و خارجی  1داخلی 

 امتیاز( 4امتیاز) 2
 پوستر  سخنرانی 
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 کتاب ی/ ترجمه / گردآور یفتال: 12 جدول شماره

 امتیاز مشخصات کتاب  نوع فعالیت   عنوان  کتاب    ردیف 

5_0 
سال  نام ناشر ویرایش  تالیف ترجمه

 نشر

 تعداد صفحات
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 افزارهای آموزشی، راه اندازی روش جدید، تهیه دستورالعمل و ....(های نوآورانه ثبت اختراع ) تهیه نرمفعالیتگزارش : 13 جدول شماره

 امتیاز نحوه مشارکت زمان فعالیت عنوان فعالیت ردیف

5_0 
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 و سایر موارد مشابهرشته مرتبط  : مشارکت در داوری مقالات مجلات علمی14جدول

 1امتیاز )برای هر مورد  10 زمان فعالیت نام مجله ردیف

 امتیاز(
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 (3ترم  یاننامه توسط دانشجو )تا پا یانبه موقع پروپوزال پا هئو ارا ینتدو: 15جدول شماره 

 امتیاز زمان فعالیت اقدامات مرتبط با تهیه و تدوین پروپوزال  ردیف

 امتیاز( 5)
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 (2ترم  یانبه موقع پروپوزال پروژه توسط دانشجو )تا پا هئو ارا ینتدو: 16جدول شماره 

 امتیاز زمان فعالیت اقدامات مرتبط با تهیه و تدوین پروپوزال  ردیف

 امتیاز( 2)
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  تایید معاونت دانشجویی( با فوق برنامه )اجتماعی  فرهنگی  های : فعالیت17جدول شماره 

 امتیاز 5 زمان فعالیت نوع فعالیت ردیف
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 ولین آزمایشگاهی ئهای آزمایشگاهی با تایید مس : فعالیت18جدول شماره 

 امتیاز زمان فعالیت نوع فعالیت ردیف

امتیاز :یرای هر  10)

 امتیاز( 1آزمایش 
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ولیت پذیری، رعایت ئ، مس)حضور فیزیکی و فعال در گروه، انظباط مداری، اخلاق مداری های دانشجو : سایر فعالیت19جدول شماره 

  وابط و مقررات گروه و دانشکده رعایت پوشش حرفه ای(ض

 امتیاز نوع فعالیت ردیف

5_0 

   

   

   

   

   

   

   

 

 : رعایت شئونات اخلاقی در چاپ مقالات یا گزارش های عملی  20جدول شماره 

 امتیاز زمان فعالیت نوع فعالیت ردیف

(10_0) 
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 سال : توصیف عملکرد دانشجو توسط استاد راهنما در پایان هر نیم21جدول شماره 

 عملکردتوصیف  سال تحصیلینیم ردیف
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 در وایان نیمسال                دانشجو جمع ام یازات کسب شده: 22جدول شماره 

 امتیاز کسب شده نوع فعالیت

  گزارشات جلسات مشاوره آموزشی با اساتید راهنما و مشاور (1

  یو عمل یارائه به موقع دروس تئور (2

  تحصیلات تکمیلیگزارش دروس تئوری و عملی دوره  (3

  مشارکت دانشجو در تدریس دروس نظری گروه (4

  مشارکت دانشجو در تدریس دروس عملی گروه (5

  مشارکت دانشجو در برگزاری کارگاه های آموزشی  (6

  راهنما یدنظر اسات یرز یاندانشجو یرمشارکت دانشجو در ارائه مشاوره به سا (7

  و برگزاری ژورنال کلاب شرکت در جلسات ژورنال کلاب (8

  و ... گروه اعم از دفاع از پروپوزال ینامه ها یانپا دفاع شرکت در جلسات (9

  یو خارج یداخل یاتچاپ مقالات در نشر یا یرشپذ (10

  پوستر ( یا)با ارائه مقاله ی و خارج یداخل سمینارهای و ها شرکت در کنگره (11

  ی کتاب/ ترجمه / گردآور یفتال (12

  های نوآورانه ثبت اختراعفعالیتگزارش  (13

  مشارکت در داوری مقالات مجلات علمی رشته مرتبط و سایر موارد مشابه (14

  (3ترم  یاننامه توسط دانشجو )تا پا یانبه موقع پروپوزال پا ئهو ارا ینتدو (15

  فعالیت های فرهنگی  اجتماعی ) فوق برنامه( با تایید معاونت دانشجویی (16

  آزمایشگاهی با تایید مسئولین آزمایشگاهیفعالیت های  (17

سایر فعالیت های دانشجو )حضور فیزیکی و فعال در گروه، انظباط مداری،  (18

 پذیری و ....(، مسئولیتاخلاق مداری

 



29 

 

  رعایت شئونات اخلاقی در چاپ مقالات یا گزارش های عملی   (19

  جمع کل امتیازات

  نها الزامی است. به عبارت دیگر آبه صورت شرطی هستند و کسب  "حداقل"امتیاز کسب کند تا مجوز دفاع صادر گردد. امتیازات ستون   .......دانشجو موظف است حداقل

 به دست آیند. "حداکثر"لازم است. مابقی امتیازات باید از ستون  "حداقل"امتیاز طبق ستون  17 کسب

 


